
Terjesztési listák 
 

Lista szerkesztése Outlook telepített kliensben! 

1. Címjegyzék gomb: 

 

2. Ki kell keresni a Terjesztési lista nevét: 

 

3. A csoport nevére kattintva lehet szerkeszteni a tagságot: 

 

 

4. Tagok módosítása… gomb 



 

 

5. Hozzáadás.. gomb 

 

Itt lehet kiválasztani a tagokat, akik meg fogják kapni a leveleket! 

A tagokat ki lehet választani egyenként vagy az „Irányított keresés” gomb alatt 



 

A felületen rá tudunk szűrni a szervezeti egység nevére, mint Iroda! 

 

 

 

  



OWA webes felületen (https://exchange.uni-obuda.hu/owa) 

vagy közvetlenül az adott felületre: 

https://exchange.uni-obuda.hu/owa/#path=/options/distributiongroups 

 

1. Fogaskerék ikon 

 

 

2. A Options/Beállítások menüpont 

A bal oldali sávban ki kell választani az Általános->Terjesztési listák menüpontot 

 

 

3. Itt lehet megnézni, hogy melyik listának vagyunk a tagja, illetve melyiknek vagyunk a 
tulajdonosa. 



 

 

Amelyik csoportnak tulajdonosa vagyunk, azt a csoportot tudjuk szerkeszteni. 

4. A következőket tudjuk szerkeszteni: 
- Ki legyen a csoport tulajdonosa: 

 

  



 

- Ki legyen a csoportnak a tagja: 

 

- Hogyan kerülhetnek tagok a csoportba, illetve onnan ki. 

 

 



 

- Kinek legyen jogosultsága írni a listára: 

 

 


